ZARZADZENIE NR 82/15
WOJTA GMINY WOLA KRZYSZTOPORSKA

z dnia 21 lipca 2015 1.

w sprawie wprowadzenia regulaminu korzystania z systemu e-Podatki w Urzedzie Gminy Wola
Krzysztoporska

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. 22013 r. poz. 594, poz. 645 i poz. 1318; z 2014 r. poz. 379 i poz. 1072) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam regulamin korzystania z systemu e-podatki, stanowiacy zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam ogdlne warunki udostgpniania ustugi e-podatki, stanowiace zatacznik nr 2 do zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzedu Gminy Wola Krzysztoporska.

§ 4. Sekretarz Urzgdu zobowiazany jest do biezacej aktualizacji zatacznikéw niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

Roman Drozdek
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 82/15
Wojta Gminy Wola Krzysztoporska
z dnia 21 lipca 2015 .

Regulamin korzystania z systemu e-Podatki

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Niniejszy Regulamin korzystania z Systemu e-Podatki, zwany dalej Regulaminem okresla zakres i warunki
$wiadczenia ustug udzielania informacji za posrednictwem systemu elektronicznego, zwanego dalej Systemem,
zainstalowanym w Urzedzie Gminy Wola Krzysztoporska, zwanym dalej Urzedem.

2. Celem wprowadzenia Systemu jest stworzenie bezpiecznego i w pelni zgodnego z obowiazujacym prawem
elektronicznego kanatu udostgpniania ushug przez administracj¢ samorzadowa dla obywateli, przedsigbiorcow
i administracji publicznej, zasadnicze skrocenie czasu oraz obnizenie kosztow udostgpniania zasobow
informacyjnych, a takze umozliwienie bezpiecznego regulowania zobowiazan podatkowych online.

3. Swiadczenie przez Urzad ustug, oktérych mowa wust. I polega na umozliwieniu Uzytkownikowi
w kazdym czasie dostgpu do aktualnych informacji o jego zobowiazaniach finansowych dotyczacych podatkow
ioptat zuwzglednieniem wysokosci wymiaru itermindéw platnosci oraz udzielaniu innych informacji np.
dotyczacych dokonanych wptat.

4. Urzad ma prawo rozszerzy¢ lub ograniczy¢ ustugi, o ktérych mowa w ust. 3 w zaleznosci od potrzeb
i mozliwosci technicznych.

5. Ustugi, o ktérych mowa w ust. 1 Urzad $swiadczy nieodptatnie.
§ 2. Warunki uczestnictwa

1. Uzytkownikiem moze by¢ pelnoletnia osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nie posiadajaca osobowos$ci prawnej oraz podmiot administracji publicznej posiadajacy zobowiazania finansowe
wobec Urzedu Gminy Wola Krzysztoporska.

2. Kazdy kto wykonuje operacje w ramach Systemu ponosi odpowiedzialnos¢ za skutki swoich dziatan.
3. Warunkiem korzystania z Systemu jest:

a) wypehienie przez Uzytkownika formularza zgloszeniowego w formie elektronicznej dostepnego na stronie
ugwolakrzysztoporska.epodatnik.info Iub link zamieszczony na stronie www.wola-krzysztoporska.pl,

b) udzielenie przez Uzytkownika zgody na przetwarzanie danych osobowych przez Urzad zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 z pdzn. zm.),

c) akceptacja postanowien niniejszego Regulaminu.
§ 3. Rejestracja uzytkownika
1. W celu skorzystania z Systemu:
1.1 Uzytkownik zobowiazany jest do:
a) prawidtowego wypetnienia formularza zgltoszeniowego poprzez podanie w zaleznos$ci od formy prawne;j:

- osoba fizyczna: imienia, nazwiska, numeru PESEL, adresu zamieszkania, numeru i serii dowodu osobistego,
numeru telefonu, adresu e-mail;

- podmiot niebgdacy osoba fizyczna: nazwa, adres siedziby, NIP, REGON, imi¢ inazwisko osoby
upowaznionej do rejestracji w Systemie, seria i numer dowodu osoby upowaznionej, rodzaj dokumentu
upowazniajacego do reprezentacji, adres e-mail.

b) wyrazenia zgody na przetwarzanie danych zgodnie zustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2014 r., poz. 1182 z p6zn. zm.),

¢) wyrazenia zgody na korzystanie z Systemu na zasadach i warunkach okre§lonych w Regulaminie,
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1.2 Formularz zgloszeniowy wypeli¢ mozna za posrednictwem sieci internet (on-line) przy wykorzystaniu
systemu e-podatki.

1.3 Urzad dokona weryfikacji dostarczonych w formularzu danych.
1.4 Urzad po potwierdzeniu prawidtowosci danych udostgpni uzytkownikowi dostep do systemu.

1.5 Po pozytywnej weryfikacji Urzad uaktywni Uzytkownikowi w ciggu 48 godzin indywidualne konto
uprawniajace do korzystania z Systemu. W przypadkach szczegoélnych termin ten moze ulec wydtuzeniu.

2. Uzytkownik zobowiazany jest chroni¢ hasto przed ujawnieniem go osobom nieuprawnionym. Urzad
nie ponosi odpowiedzialno$ci za ujawnienie hasta osobom trzecim przez Uzytkownika.

§ 4. Prawa i Obowigzki Urzedu

1. Urzad zobowiazany jest do ochrony danych osobowych Uzytkownikéw zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2014 r., poz. 1182 z pdzn. zm.).

2. Urzad nie ponosi odpowiedzialno$ci za jakiekolwiek dziatania Uzytkownika, badZz osoby upowaznionej
przez Uzytkownika do dziatania w jego imieniu.

3. Urzad zobowiazuje si¢ podejmowal niezbedne dziatania w celu wyeliminowania nielegalnych lub
niezgodnych z Regulaminem dziatan Uzytkownikow.

4. Dokumenty przekazywane za posrednictwem Systemu oraz dane osobowe zawarte w tych dokumentach
podlegaja ochronie zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkoéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz.U. 22004 r., Nr 100, poz. 1024).

§ 5. Prawa i Obowigzki Uzytkownika

1. Uzytkownik ma prawo korzysta¢ z uslug dostgpnych w Systemie $wiadczonych przez Urzad, po dokonaniu
rejestracji.

2. Zabrania si¢ Uzytkownikowi korzysta¢ z kont innych Uzytkownikow oraz udostepnia¢ swoje konto innym
osobom.

3. W kazdym przypadku zmiany danych wymaganych do rejestracji w Systemie, Uzytkownik kazdorazowo
zobowiazany jest do natychmiastowej aktualizacji tych danych. W przypadku nie dokonania aktualizacji, Urzad ma
prawo zawieszenia konta Uzytkownika.

§ 6. Zawieszenie konta Uzytkownika

1. W przypadku naruszenia przez Uzytkownika postanowien Regulaminu, Urzad ma prawo zawiesi¢ jego konto
na czas nieokreslony.

2. Urzad zastrzega sobie prawo do zawieszenia konta Uzytkownika, ktoérego dziatania zostana uznane za
szkodliwe dla Systemu.

§ 7. Rezygnacja uzytkownika z konta

1. Uzytkownik ma prawo do zaprzestania korzystania z Systemu w kazdym czasie. Informacje zawarte
w profilu Uzytkownika, za wyjatkiem danych indywidualnych uzytkownika (hasta dostepowe), sa przechowywane
przez Urzad po dezaktywacji konta przez okres 5 lat od ostatniego dnia miesigca, w ktorym nastapita dezaktywacja.

2. Uzytkownik moze zazada¢ usunigcia swoich danych z Systemu w kazdym czasie.

3. Urzad, w celu zapobiezenia ponownej rejestracji Uzytkownika, ktoéry naruszyt postanowienia Regulaminu,
moze odmowic usunigeia jego danych z Systemu.

4. Uzytkownik zadanie likwidacji konta lub usunigcia danych z Systemu zglosi w formie pisemnej pod rygorem
niewazno§ci.
§ 8. Odzyskiwanie hasla

1. Odzyskanie hasta dostepu do Systemu jest mozliwe za pomoca mechanizméw autoryzacji wbudowanych
w System. Do komunikacji wykorzystywana jest poczta elektroniczna.

2. W przypadku utraty identyfikatora i hasta konieczna jest ponowna rejestracja uzytkownika.
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§ 9. Zmiany Regulaminu
1. Urzad zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego Regulaminu w kazdym czasie.

2. Zmiany tresci Regulaminu beda publikowane na stronie Urzedu.
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 82/15
Wojta Gminy Wola Krzysztoporska
z dnia 21 lipca 2015 .

Ogolne warunki udostepnienia ustugi e-Podatki

1. Urzad Gminy Wola Krzysztoporska zobowiazuje si¢ do udostgpnienia Podatnikowi internetowego dostepu
do informacji o przedmiotach objgtych podatkami i oplatami lokalnymi oraz zwiazanych znimi rozliczeniach
ksiggowych (e-Podatki), ktorych jest on wiascicielem Iub wspoiwtascicielem na terenie Gminy Wola
Krzysztoporska i/lub posiada do nich stosowne uprawnienia.

2. Identyfikacja Podatnika na potrzeby dostepu elektronicznego odbywaé si¢ bedzie za pomoca narzedzi
uwierzytelniajacych (login i hasto), wybranych przez podatnika podczas rejestracji do ustugi i znanych tylko jemu.

3. Przyjmuje sig, ze wszelkie czynno$ci, dokonane za pomoca ustugi po pozytywnej identyfikacji zostaty
dokonane przez Podatnika.

4. Podatnik o$wiadcza, ze ponosi wszelka odpowiedzialno$¢ za czynnosci dokonane za posrednictwem
internetowego systemu e-Podatki. W przypadku ujawnienia lub podejrzenia ujawnienia osobom trzecim danych
wykorzystywanych do identyfikacji Podatnika i autoryzacji dostepu, Podatnik powinien natychmiast te dane
zmieni¢ lub dokonac¢ blokady dostepu do ustugi poprzez dokonanie zgloszenia w tutejszym Urzedzie Gminy.

5. Podatnik wyraza zgod¢ na otrzymywanie na podany podczas rejestracji do uslugi adres e-mailowy
informacji, dotyczacych podatkéw i optat lokalnych.

6. Podatnik wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Urzad zgodnie zustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U z 2014 r., poz. 1182 z p6zn. zm.).

7. Podatnik os$wiadcza, ze otrzymal, zapoznat si¢ i akceptuje Regulamin korzystania z systemu e-Podatki, co
potwierdza wlasnor¢cznym podpisem pod niniejszym dokumentem.

Dane Podatnika

Nazwa uzytkownika: e
Nazwisko i mig: e ——————
Adres zamieszkania: e
Numer PESEL: o eeer————————— e aa———
NIP: e ————————
Nr dok. tozsamosci: e e———————

Czytelny podpis Podatnika
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